PATVIRTINTA

Elektrény mokyklos—darzelio ,,Ziogelis
direktoriaus 2024 m. lapkricio 20 d.
jsakymu Nr. 1 V-34

(nauja redakcija 2025 m. gruodzio 18 d.
jsakymo Nr. 1 V-50)

ELEKTRENU MOKYKLOS-DARZELIO ,,ZIOGELIS“ VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) nustato Elektrény mokyklos—darzelio ,,Ziogelis“ (toliau — Perkanéioji organizacija) viesuju
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy
organizavimo ir vykdymo procediiras, pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, apibrézia
Jjy funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe.

2. VieSyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti Perkanciosios organizacijos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas
kokybiskas prekes, paslaugas ir darbus racionaliai panaudojant tam numatytas 1€sSas. Viesyjy pirkimy
vidaus kontrol¢ padeda laikytis teisés akty, reglamentuojanciy viesyjy pirkimy vykdyma; saugoti
turta nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteisé¢to valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
ar kity neteiséty veiky; vykdyti pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiSkumu, efektyvumu ir rezultatyvumu; teikti patikimg, aktualig, iSsamig ir teisinga
informacija.

3. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami
pirkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VP] ir ji jgyvendinanciaisiais teisés aktais, Kkitais
Jstatymais, Siuo Tvarkos apraSu ir kitais Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliSkumo
reikalavimy.

5. Darbuotojai turi siekti, kad Perkanciojoje organizacijoje isigyjant prekes, paslaugas ar
darbus biity skatinama inovatyviy produkty pasiiila, daroma kuo maZesné neigiama jtaka klimato
kaitai, aplinkos tarSai, atlieky susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy
biiklei ir (ar) kitam neigiamam poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui,
remiamy asmeny jdarbinimo, saZiningo darbo uZmokes¢io mokéjimo, lyCiy lygybés ir
nediskriminavimo Kkitais pagrindais principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje
prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems toki smurta, priemoniy jgyvendinimo klausimy,
sprendimo;

6. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraSo ir teisés akty, reglamentuojanciy aprasoma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

7. Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés savokos:



7.1. Mazos vertés pirkimas - supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesn¢ kaip 70 000 Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné
kaip 174 000 Eur be PVM;

7.2. BVPZ — Bendrasis vieSyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (EBO Nr. 2195/2002 d¢l bendro viesyjy pirkimy Zodyno
(BVPZ), su paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkri¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB)
Nr. 213/2008, 18 dalies kei¢ianciu Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB
ir 2004/18/EB dé¢l pirkimy tvarkos, kad SPV bty atnaujintas. Taigi $§iuo metu (nuo 2008 m. rugséjo
15 d.) yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;

7.3. Vyr. finansininkas — Perkanciosios organizacijos darbuotojas atsakingas uz
biudzeto planavimg ir kontrole;

7.4. Centriné vieSyju pirkimu informaciné sistema — (toliau CVP IS) valstybés
informaciné sistema, kurioje teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai, ataskaitos; atlickamos
vieSyjy pirkimy procediros, skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy
pirkimy dokumentai, vieSojo pirkimo — pardavimo sutartys ir kita informacija apie vieSuosius
pirkimus;

7.5. CPO LT elektroninis katalogas — VS| CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atlickamos
centralizuoty pirkimy procediiros;

7.6. Dokumenty valdymo sistema — (toliau — Kontora) — Perkanciosios organizacijos
naudojama dokumenty valdymo sistema, skirta dokumentams tvarkyti ir veiklai organizuoti;

7.7. VieSyju pirkimy valdymo sistema (toliau EcoCost) — Perkanciosios
organizacijos naudojama programin¢ jranga, skirta vieSyjy pirkimy planavimui, vykdymui ir vieSojo
pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje;

7.8. Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris nurodo reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja viesojo
pirkimo procediiras;

7.9. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija kai numatoma prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur be PVM;

7.10. Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai,
apimantys atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1ésas ir
zmogiSkuosius iSteklius;

7.11. UZ pirkimuy planavima, organizavima ir pirkimuy organizavimo prieZiiira
atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris
rengia einamaisiais biudzetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
plana, rengia ir skelbia $iy pirkimy suvestine, rengia su pirkimais susijusius jsakymus ir uztikrina jy
atitikt] vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy
pirkimy registrus, uZtikrina konfidencialumo pasiZzadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, saugo perduotas pasibaigusiy
pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima j archyva, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

7.12. Uz sutaréiy vykdyma atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos vadovo
sprendimu paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas (dazniausiai pirkimo iniciatorius), kuris
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby
atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar



teikia sitilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

7.13. UZ sutar¢iy vykdymo priezZiira atsakingas asmuo — VieSyjy pirkimy
specialistas, kuris saugo sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus (arba kvalifikuotu elektroniniu parasu
pasiraSytus dokumentus) iki sutarties jvykdymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus, informuoja Pirkimo
iniciatorius ir Perkanciosios organizacijos vadova apie sutar¢iy galiojimo pabaiga, organizuoja
sutarCiy byly perdavima j archyva;

7.14. Pirkimu planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti Perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas EcoCost sistemoje;

7.15. Pirkimu suvestiné —EcoCost sistemoje parengta ir CVP IS sistemoje viesai
skelbiama informacija apie visus finansiniais metais planuojamus vykdyti Perkanciosios
organizacijos pirkimus;

7.16. Rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir
darby pasiiilg (tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uZimama rinkos dalj,
kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas numatomos sudaryti sutarties
vertei bei pirkimo dokumenty reikalavimams (pavyzdziui, techninés specifikacijos, ekonominio
naudingumo vertinimo aplinkos apsaugos, socialiniams kriterijams ir kitiems reikalavimams)
nustatyti;

7.17. VieSojo pirkimo paraiSka — EcoCost sistemoje nustatytos formos dokumentas,
kuriame nurodomas poreikis pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;
pateikiamas techninés specifikacijos projektas; nurodomos sitilomos pagrindinés pirkimo sglygos ir
kita Tvarkos apraSe nurodyta informacija;

7.18. Tiekéjuy apklausos pazyma — EcoCost sistemoje nustatytos formos dokumentas,
pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus ir pagrindziantis jo priimty
sprendimy atitiktj pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimames;

7.19. VieSojo pirkimo — pardavimo sutartis — VP] nustatyta tvarka d¢l ekonominés
naudos vieno ar daugiau tkio subjekty ir vienos ar keliy perkanciyjy organizacijy rastu ar zodziu
sudaroma sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos ir darbai;

7.20. VieSojo pirkimo pasiiilymas — tickéjo rastu pateikiamy dokumenty ir duomeny
visuma ar zodziu pateiktas sitlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal
Perkanciosios organizacijos pirkimo dokumentuose nustatytas salygas.

8. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VP] ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

9. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

10. Perkanciojoje organizacijoje sudaromi su viesaisiais pirkimais susije registrai:

10.1. Sutarciy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos Perkanciosios organizacijos sutartys (Kontora);

10.2. Konfidencialumo pasiZadéjimy ir neSaliSkumo deklaraciju registras —
elektroninis registras, kuriame registruojamos Perkanciosios organizacijos Pirkimy iniciatoriy,
Pirkimy organizatoriy ir kity asmeny, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galinciy daryti jtaka jy
rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 | D¢l nesaliskumo deklaracijos tipinés formos
patvirtinimo®) ir konfidencialumo pasizadéjimai;

10.3. Pirkimy specialisto paZzyméjimas — dokumentas, patvirtinantis asmens
turimas nustatyto turinio VieSyjy pirkimy Zinias.



II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

11. Uz VPl ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi
uztikrinimg bei uz Perkanciosios organizacijos atlieckamus pirkimus atsako Perkanciosios
organizacijos vadovas.

12.  Perkanciosios organizacijos darbuotojai dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés
procese:

12.1. Uz pirkimy planavimg, organizavimg, ir pirkimy organizavimo prieZiiirg
atsakingas asmuo;

12.2. Pirkimy iniciatorius;

12.3. Pirkimy organizatorius;

12.4. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo (iniciatorius arba sutartyje nurodytas
asmuo);

12.5. Uz sutar¢iy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo (VieSyjy pirkimy
specialistas);

12.6. Vyr. finansininkas;

12.7. CVP IS administratorius (Viesyjy pirkimy specialistas).

13. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus Perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy procese dalyvaujancius asmenis arba tam tikras jy funkcijas pavesti vienam ar
keliems asmenims. Siekiant sukurti Perkanciosios organizacijos poreikius atitinkancig pirkimy
vykdymo ir vidaus kontrolés sistema, Perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti kitus
asmenis ir jy funkcijas.

14.  Komisija sudaroma, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté lygi arba didesné
kaip 15 000 Eur be PVM, jei Perkanciosios organizacijos vadovas nenusprendzia kitaip.

15. Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius ir darbuotojai dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai
pasiraso Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos
neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadé¢jima.

16. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiira atsakingo

asmens funkcijos ir atsakomybé:

16.1. teikia pirkimo paraiskas perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti/vizuoti
(EcoCost sistemoje);

16.2. pagal pirkimy poreikj, rengia ir teikia Perkanciosios organizacijos vadovui
tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy
vertes ir parenka pirkimo budus;

16.3. NETEKO GALIOS:

2025 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. 1V-50 (nuo 2026 m. sausio 1 d.);

16.4. VP nustatyta tvarka CVP IS pildo pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy
pirkimy tarnybai;

16.5. rengia VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka;

16.6. saugo pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavima i
archyva;

16.7. nustatyta tvarka derina sutar¢iy projektus, pasiraSytas pirkimo sutartis ir jy



pakeitimus perduoda Uz sutar¢iy saugojima atsakingam asmeniui,
17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka rinkos tyrima;

17.2. rengia informacija apie poreikj isigyti prekes, paslaugas ar darbus
einamaisiais biudzetiniais metais;

17.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiskos uzduoti (EcoCost
sistemoje). Kartu su paraiskos uzduotimi rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija,
kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie
siilomi), kokybés vadybos/aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiilymy vertinimo
kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas (jei tokias siilo) ir
pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas
statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

17.4. esant poreikiui tikslinta Pirkimy plana;

17.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

18.  Pirkiniy organizatorius funkcijos ir atsakomybé:

18.1. vykdo mazos vertés pirkimy, kuriy numatomos pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM, procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®,
nustatytais atvejais ir tvarka;

18.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis VS| CPO LT atlikta
pirkimo procediira;

18.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (EcoCost);

18.4. pirkimy procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo
galima numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg ir atliecka su pirkimo nutraukimu
susijusius veiksmus;

18.5. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo rastu, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pradzios, skelbia sutarty CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka;

18.6. organizuoja sutarties pasiraSyma ir pasiraSytos sutarties kopija perduoda per
Kontorg Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

18.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

19. Uz sutarciy vykdymg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

19.1. priziuri (organizuoja prieziira) PerkanCiosios organizacijos sudarytose
terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi,

19.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo — perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas
saskaitas fakttiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus
apskaitos dokumentus, tame tarpe ir per elektroninés sistemos SABIS gautus dokumentus; saskaitos
duomenis suveda EcoCost sistemoje;

19.3. inicijuoja sidilymus dél sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

19.4. esant poreikiui, rengia sutarciy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

19.5. pasibaigus sutarciai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius
su pirkimo sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo



priezilirg atsakingam asmeniui (pvz., rastai tiekéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo,
kitas susirasinéjimas);

19.6. darbo kaitos atveju perduoda prizitirimy sutar¢iy vykdymo dokumentus
tiesioginiam vadovui arba kitam Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtam darbuotojui ir apie tai
informuoja Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakinga
asmenyj.

20. Uz sutarciy vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

20.1. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki
pirkimo sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva;

20.2. pagal kompetencija atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad
pagal sutart] nebiity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai bty
vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybés:

21.1. atsako uz duomeny apie Perkancigja organizacija aktualumg ir teisinguma
CVP IS, administruoja Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

21.2. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius,
panaikina jy prieigg prie CVP IS.

22. Vyr. finansininko funkcijos ir atsakomybé:

22.1. vertina, ar Perkancioji organizacija gali prisiimti Pirkimy plano projekte
nurodytus finansinius jsipareigojimus;

22.2. vertina, ar Perkancioji organizacija gali prisiimti Pirkimo paraiSkoje ir (ar)
sutartyje nurodytus finansinius jsipareigojimus;

22.3. atsako uz sgskaity, pateikty apmokéti, sutikrinimg su pirkimo sutartyje
nurodyta kaina ar jkainiais;

22.4. atsako uz pirkimo sutartyje nustatytos maksimalios sutarties vertés kontrolg;

22.5. atsako uz apmokejimy atlikima, vadovaujantis sutartyje nustatyta tvarka;

22.6. atsako uz finansiniy jsipareigojimy (baudos, delspinigiy) sutarties netinkamo
vykdymo atveju, paskai¢iavimg ir vykdymo kontrol¢. Tais atvejais, kuomet paskaiciuota bauda ar
delspinigiai nesumokami iki nustatyto termino, ne véliau kaip per 2 darbo dienas reikalingus
dokumentus bei susijusig informacijg Vyr. finansininkas ar jo jgaliotas asmuo turi perduoti Juridinei
tarnybai;

22.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

IIT SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

23. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j Siuos etapus:
23.1. Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;
23.2. Pirkimy planavimas;
23.3. Pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam;
23.4. Pirkimo vykdymas;
23.5. Pirkimo sutarties sudarymas;
23.6. Pirkimo sutarties vykdymas.



PIRMAS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

24. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby poreikj formuoja Pirkimy iniciatorius.
25. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy poreikiy sarasg, privalo:

25.1. perzitréti galiojanciy sutarCiy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir
tikslinguma pratesti pasirasyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta sutartyje),
uztikrindamas nepertraukiamg Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima
ar paslaugy teikima, taip pat jvertinti, kokias sutartis reikés sudaryti vertinant ne trumpesnj kaip 1
mety laikotarpj;

25.2. jpvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu ir pateikti sitilymg dél konkretaus sprendimo;

25.3. kai numatoma vykdyti maZos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti
taikytinas pirkimo vykdymo priemones.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

26. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg

atsakingas asmuo rengia Perkanciosios organizacijos pirkimy plano projekta:

26.1. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis VS| CPO
LT elektroniniu katalogu ir pateikti pasitilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus
jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu/prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima pagrindziantys argumentai. Mazos vertés
pirkimas, kuriy sutarties vert¢ mazesné kaip 15 000 Eur be PVM neprivaloma pirkti per CPO LT,
todél teikti pagrindimo nebiitina;

26.2. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams BVPZ kodus;

26.3. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

26.4. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

26.5. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

26.6. suderina parengtg pirkimy plano projekta su Vyr. finansininku ir teikia ji
Perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti,

26.7. NETEKO GALIOS:
2025 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. 1V-50 (nuo 2026 m. sausio 1 d.).

TRECIAS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

27. Pirkimo iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, VP]
nustatyta tvarka arba esant poreikiui rastu arba/ir ZodZiu atlieka rinkos tyrima ir/ar rinkos dalyviy
konsultacijg ir EcoCost sistemoje uzpildo Pirkimo paraiska.

28. Uzpildyta Pirkimo paraiska, suderinta su Vyr. finansininku, Pirkimy iniciatoriumi
ir Organizatoriumi, teikiama tvirtinti Perkanciosios organizacijos vadovui.

KETVIRTAS SKIRSNIS



PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

29. Atlickant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai
apklausiami zodziu arba rastu.

30. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

31. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar
CVP IS priemonémis, nustacius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali buti
prasoma pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose. Tame paciame pirkime
dalyvaujantys tiekéjai turi buti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tieké¢jams pateikiamas
elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laiSko israsas,
patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

32. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu Perkancioji
organizacija gali kreiptis ] pasirinktg tiekéjy skaiciy.

33. Pirkimo organizatorius vykdo mazos vertés pirkimo procediiras, parenka pirkimo
buda, rengia pirkimo dokumentus.

34. Kiekvieng atliktg pirkimg Pirkimo organizatorius registruoja pirkimy registracijos
zurnale EcoCost sistemoje. Jeigu pirkimo sutartis sudaroma zodziu, saskaita faktiira arba kiti
buhalteriniai apskaitos dokumenty rekvizitai turi biiti uzfiksuoti pirkimy registre.

PENKTAS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

35.  Pirkimo sutart] ir jos priedus su kita sutarties Salimi suderina Pirkimy
organizatorius.

36. Kai planuojama pirkimo sutarties vert¢ nevirSija 15 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu.

37. Kai planuojama pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo sutartis turi buiti sudaroma rastu.

38. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad prekiy pristatymo, paslaugy
suteikimo, ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo — perdavimo aktu ir (ar) kitais
teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

39. Galutinj pirkimo (preliminarios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateiktg projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus parengia
Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo arba
vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy
pirkimy komisija. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiekejas, su kuriuo
numatoma sudaryti sutartj.

40. Pirkimo sutart] kvalifikuotais elektroniniais parasais arba fiziniy asmeny parasais
pasiraSo Perkanciosios organizacijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas Perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy
paraso rekvizito nurodoma pasiraSymo data.

41. PasiraSyta sutartis registruojama Kontoroje ir iSsiun¢iama kitai sutarties Saliai, bei
nukreipiama Uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui susipaZinimui ir vykdymui.

42. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vadovaudamasis VP] reikalavimais,
pirkimo sutarties nuostatomis, bei Tvarkos aprasu atlieka pirkimo sutarties vykdymo kontrolg.

43. Informacijg apie Zodziu sudarytas sutartis Pirkimy organizatorius viesina CVP IS
ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo to ketvir€io, per kuri buvo sudarytos sutartys, pabaigos.

44. Informacija apie rastu sudarytas pirkimo sutartis ir laiméjusius pasitilymus
Pirkimo organizatorius vieSina CVP IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties
sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo.

SESTAS SKIRSNIS



PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

45. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy,
paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebéseng uztikrina Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo.

46. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéje¢s pirkimo sutarties vykdymo
trakumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis |
tiekéja praSydamas istaisyti truikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tieké&jui pirkimo
sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo buidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo
sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, suderings
su Vyr. finansininku ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira
atsakingu asmeniu, parengia dél to praneSimg tiekéjui, kurj pasiraSo Perkanciosios organizacijos
vadovas.

47. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo:

47.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

47.2. suderintus su Vyr. finansininku ir UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia Perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti.

48. Uz sutarCiy vykdyma atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos saglygos ir prievolés yra
jvykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo pasiraso priémimo — perdavimo aktg ar
kita paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziant; dokumenta, jei toks
numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél Perkanciajai organizacijai pristatyty
prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

49. Jei Uz sutarCiy vykdymg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salygy, priémimo — perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraso ir teikia sitilyma
Perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo
budy taikymo tiekéjui.

50. Jvykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminarigjg) sutartj, Uz sutar¢iy vykdyma
atsakingas asmuo tarnybiniu praneSimu informuoja UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingg asmenj apie sutarties vykdymo metu iskilusias problemas ir
siilymus dél analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties sglygy, kvalifikaciniy
reikalavimy ir kt.) ateityje. Tarnybinis pranesimas saugomas kartu su pirkimo procediiry dokumentais
ir 1 ji turi buti atsizvelgiama vykdant analogiSkus arba panasius pirkimus.

51. Vykdant pirkimo sutartis, saskaitos faktiiros teikiamos naudojantis Saskaity
administravimo bendraja informacine sistema SABIS.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Uz VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg
Perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas vadovas.

53. Tvarkos apraSas keiiamas pasikeitus teisés aktams ir (ar) perzilirimas ne reciau
kaip karta per metus, o esant poreikiui — atnaujinamas.

54. Jei Tvarkos aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais
asmenimis, galutinj sprendima dél jy priima vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

55. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams
yra atsakingi uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Siuo Tvarkos aprasu.



56. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] nustatyta tvarka.

57. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VP] 96 straipsnio nuostatomis ir pagal
VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.




